
SOLICITUDE DE INFORMES: INFORME DE DEMANDANTE DE EMPREGO

Se precisas descargar un informe sobre a túa demanda de emprego (por exemplo: o informe 
acreditativo  da  túa  condición  de“demandante  de  emprego”),  debes  seguir  os  seguintes 
pasos:

1.  Accede  á  OFICINA  VIRTUAL  no  portal  web  de  Emprego  Galicia  a  través  do  seguinte 
enderezo electrónico:

https://emprego.xunta.gal

Aparecerá a seguinte pantalla:

2.  Selecciona  na  marxe  dereita  superior  a  opción  de  OFICINA  VIRTUAL, a  continuación 
aparecerá  a  seguinte  páxina  onde  debes  introducir  o  “Identificador  de  usuario”  e 
“contrasinal” e premer no botón  “ACCEDER”.
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3. Na seguinte pantalla selecciona a lapela “Demandantes”, na marxe superior dereita da 
pantalla:

4. Na pantalla de  “Demandantes” selecciona, no apartado “datos persoais” (na marxe dereita 
da pantalla) a cuarta opción “Solicitude de informes”.
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5.  Na marxe esquerda inferior,  van aparecer catro tipos de informes,  preme no que che 
interese:  “Informe demandante de emprego”:

Nesta  pantalla,  no campo “data” insira  a  data  na que quere que se  xere  o  informe e a 
continuación  prema no botón “XERAR INFORME”  e  automaticamente  o informe solicitado 
enviaráselle ao seu correo electrónico. 
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Aparecerá o seguinte aviso:

6. Por último, deberás acceder ao correo electrónico asociado á túa demanda para descargar 
o informe que se achegará como documento adxunto do correo enviado. Exemplo: 

O documento está asinado dixitalmente e pode verificarse a súa autenticidade seguindo as 
instrucións deste enlace: https://sede.xunta.gal/cve
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